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1 Einleitung

Diese Anleitung fuhrt Sie als Berechtigungsverantwortliche Person (BVA) einer juristischen Per-
son oder eines Einzelunternehmens Schritt fiir Schritt durch die Erhebungs- und Gesuchsplatt-
form (EHP), damit Sie die jahrliche Berichterstattung als Versicherungsvermittlerin oder -vermitt-
ler ausfillen und der FINMA einreichen kdnnen. Bei fachlichen Fragen zur Berichterstattung
konsultieren Sie bitte die Erfassungshilfe.

2 Schritt-fur-Schritt-Anleitung

Eine automatisierte E-Mail wurde Ihnen zugestellt. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail oder
loggen Sie sich Gber nachfolgenden Link in die EHP ein: https://ehp.finma.ch/gesamtumfrage

1) Loggen Sie sich mit Ihrem personlichen Benutzernamen und Passwort ein.
& finma
Anmeldung
Benutzername I MusterSFINMA@proton.me |
Passwort I ...........4 |
2) Zwei-Faktor-Authentisierung: Geben Sie den sechsstelligen Code ein, welcher lhnen per

SMS zugestellt wird.

& finma

Eine SMS wurde an Ihr Mobiltelefon gesendet. Bitte geben Sie den darin enthaltenen Code hier zin.

Falls Sie den Sicherheiticode nicht erhalten ader versehentlich geldseht haben, kénnen Sie hier einen neuen

bestellen,

Sicherheitscode [ 313943
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https://www.finma.ch/de/~/media/finma/dokumente/dokumentencenter/myfinma/1bewilligung/vermittleraufsicht/erfassungshilfe-zur-jhrlichen-berichterstattung.pdf?sc_lang=de&hash=432160DC2719B2329D32A77B251D7804
https://ehp.finma.ch/gesamtumfrage

E finma

3) Stellen Sie sicher, dass Sie im oberen rechten Dropdown das Institut ausge-
wahlt haben, fir welches Sie die Erhebung bearbeiten und einreichen wollen.
B finma = eHP > Eingaben > Ubersicht @ 2 Mustermann Jirg
Eingaben in Arbeit Eingaben bei der FINMA Eingaben abgeschlossen
A Musters FINMA AG
-t e 6 Genehmigt und abgeschlossen
6 Genehmigt 1 1 Eingereicht und abgeschlossen
e L Liste exportieren
Eingaben @ i cinblenden Y
) Institut n Verantwor FINMA-KAM Seit Bestitigung PG/...
4) Wahlen Sie in der oberen linken Ecke im Menu "Erhebungen” aus.
ﬁnma = EHP » Eingaben > Ubersicht @ e

£ Mustermann Jiirg
E Erhebungen

Eingaben bei der FINMA Eingaben abgeschlossen

£ 6 Genehmigt und abgeschlossen
© Administration 6 1 1
Genehmigt Eingereicht und abgeschlossen

@ Adecinblenden ¥

Bestitigung PG

o Eingaben >

Eingaben

D Institut Eingereicht ar Werantwortlich FINMA-KAM L

5) Die Erhebung sollte in der Kachel "Erhebungen" ersichtlich sein. Klicken Sie auf das
Symbol mit der Person.
B finma = eHp 5 Erhebungen @ l ~ £ Mustermann Jiirg
J—
Erhebungen @ Se cinblenden Y

Klicken Sie in das Feld "Manager/in" und wahlen sie die Person aus, welche die Erhebung
bearbeiten und einreichen soll. Dann speichern Sie die Eingabe. Es kénnen nur Sie oder
diejenigen Benutzerinnen und Benutzer angewahlt werden, welche unter dem MenUlpunkt
"Administration" entsprechende Berechtigungen aufweisen (vgl. Kapitel 3 der Online Hilfe).

6)
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https://www.finma.ch/de/~/media/finma/dokumente/dokumentencenter/myfinma/5finma/20180903-online-hilfe-erhebungs-und-gesuchsplattform.pdf?sc_lang=de&hash=E9BA5D0B9CAD73A57652B0577068C777

E finma

Berechtigungen verwalten - Muster5 FINMA AG

Berechtigungsadministrator/in

Mustermann Jirg [

Manager/in

Mustermann Jdrg

Abbrechen

7) Die bei "Manager/in" hinterlegten Benutzerinnen und Benutzer kénnen in den Bereich der
Erhebung klicken, damit sich die Erhebung 6ffnet.

finma =eHP ; Erhebungen @ MusterS Einzelfirma v Mustermann Jirg
-

@ rle cinblenden Y

I :]<]o]o]

8) Unter der Kachel "Formulare" finden Sie die Berichterstattung. Klicken Sie diese an und
fullen Sie die Erhebung aus. Wir empfehlen Ihnen, die Erfassungshilfe vorgangig oder
parallel zu lesen. Sie wird zum besseren Verstandnis beitragen, welche Angaben jeweils

gefragt sind.
[+ ] ﬁnmu = EHP » Erhebungen > Erhebung final3 @ Muster5 FINMAAG v 9 Mustermann Jiirg
Dateien exportieren Validieren  Berechtigungen  Supportmodus  Details  Schliessen
Muster5 FINMAAG @ Notifikationen @
Offen 01.01-31.122025
135 Tagle)
16.01.2025 09:29 | Berechtigungsinderung
Versicherungsvermittier Mustermann Jirg Manager/in hinzugefigt Mustermann Jurg
14.01.2025 04:04 | Statuswechsel
Offen
Nein
Noch nicht vorhanden R
Bei Fragen @
Einlaitung.
Einreichen an
mH Gedndert von Gedndert am Fo ar-Status
Eidgendssi: i icht FINMA,
| Laupenstrasse 27
CH-3003 Bern
1 Forrmularte]
Tel. +41 31 327 9100
Fax +41 31 3279101
info@finma.ch
DE FR IT EN
1 Bailageln)
9) In der Erhebung hinterlegte Validierungen helfen Ihnen dabei, Inkonsistenzen zu vermei-

den. Beachten Sie dabei auch Info-Punkte in blau.
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https://www.finma.ch/de/~/media/finma/dokumente/dokumentencenter/myfinma/1bewilligung/vermittleraufsicht/erfassungshilfe-zur-jhrlichen-berichterstattung.pdf?sc_lang=de&hash=432160DC2719B2329D32A77B251D7804

10)

11)

1. Informationen zur Erhebu.

2. Plattformen oder elektror

3. Kennzahlen und Informati
3.1 Anzahl angestellte Mitar...
32 Anzahl vermittelte Policen
3.3 Anzahl betreute Kundinn

3.4 Kanale der Vermittlertati.
3.5 Entschadigungen

4. Aktualitst und Korrektheit

5. Bestatigung

< 3wons >

E finma

Details zu den Zweigen finden Sie im Anhang 1 der AVO,

Neue Policen an
ivatkunden (Anzahl

Neue Policen an [i]

Neue Policen an
(Anzahl professi

Stiick) Stiiek) Versicherungsnehmer
(Anzahl Stiick)

Schadenversicherung 200 10 o
Krankenziieatmarcicharine a I:I o

KTG (KVG und WG), UVG 10 I
Lebensversicherung [i] e

24 [
Riickversicherung 0
zahl vermittel e | Total ne en ar

Policel al * ki
244 224

Die Anzahl fotal neuer
Policen in Kapitel 3.2
muss mit der Anzahl
neu vermittelter

Policen in dieser
Tabelle
Ubereinstimmen.

Falls Sie in Kapitel 3.5 das gewtinschte Versicherungsunternehmen nicht auffinden kén-
nen, wahlen sie zuunterst im Dropdown "Anderes Versicherungsunternehmen" und erfas-
sen Sie den Namen des Versicherungsunternehmens in dem daflir vorgesehenen Einga-

befeld.

1. Informationen zur Erhebu...
2. Plattformen oder elektroni...
3.1 Anzahl angestellte Mitar...
3.2 Anzahl vermittelte Policen

3.3 Anzahl betreute Kundinn...

34 Kandle der Vermittlerta
3.5 Entschadigungen
4. Aktualitat und Korrektheit ...

5. Bestatigung

< 3vonS >

~ 3.5 Entschadigungen

Definitionen und Erklarungen zu den Entschédigungen, welche fiir das Geschaftsjahr 2024 offenzulegen sind.

Abschlussprovision: Entschidigung der Versicherungsvermittlerin oder des Versicherungsvermittlers vom
Versicherungsunternehmen fiir das Zustandekommen eines Versicherungsvertrags. s handelt sich um eine
einmalige leistungsbezogene Zahlung, welche beispielsweise auf einem prozentualen Anteil des vereinbarten
Vertragswerts basiert. Dieser Betrag soll auf einer Brutto- und einer Nettobasis ausgewiesen werden, alsc vor
und nach einer eventuellen Weitergabe an die Kundin oder den Kunden.

Honorare: Entschidigung der Versicherungsvermittlerin oder des Versicherungsvermittlers fiir die Beratung
direkt von der Kundin respektive dem Kunden. Diese Entschadigung ist grundsatzlich aufwandsbasiert,
beispielsweise auf einem Stundenlohn der Vermittlerin respektive des Vermittlers, kann aber auch als
Fixverglitung ausgestaltet sein.

Bestandesprovision: Entschidigung der Versicherungsvermittlerin oder des Versicherungsvermittlers vom
Versicherungsunternehmen fiir die laufende Kundenbetreuung eines Versicherungsvertrags oder eines
Portefeuilles.

Rabatte oder sonstige vermégenswerte Vorteile: Hierunter fallen Entschadigungen, welche nicht durch die
oben genannten Kategorien erfasst sind.

Hinweis: Die Entschidigungen missen fir jede Versicherungsgesellschaft einzeln angegeben werden.

Devisenkurse: Fiir die Umrechnung in CHF sind folgende Devisenkurse zu verwenden:

¢ USD 1 =0.89 CHF
s EUR 1 =0.93 CHF
¢ GBP 1=1.13CHF

Name des Versicherungsunternehmen *
Anderes Ve erungsunternehmen

Name des Versicherungsunternehmen *

Schaden-
versicherung

Krankenzusatz- Riick-

versicherung

Lebens-

versicherung versicherung

Abschlussprovisionen auf
Bruttobasis

CHF 0 CHF 0 CHF 0 CHF 0

Sind lhre Adressdaten nicht mehr aktuell oder unvollstandig, bitten wir Sie, diese zu korri-
gieren oder zu erganzen.
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12)

13)

E finma

4. Aktualitét und Korrektheit des Registereintrages

~ Postalische Zustelladresse
1. Informationen zur Erhebu...

Ich bestitige die Aktualitit der us
A e C T
Jaj

3. Kennzahlen und Informati... Falls die untenstehende postalische Zustelladresse nicht aktuell ist, bitten wir Sie hier "Nein” zu antworten und untenstehend die Korrekturen

1den postalischen Zustelladi

vorzunehmen

4. Aktualitit und Korrektheit ...

Land

Postalische Zustelladresse Schweiz v
Arbeitnehmerinnen und Arb... Ich besitze ein Postfach

Social-Media-Plattformen pLz*

5. Bestatigung | 4333 |
Schweizersche Postadresse

< 4von5 > ort *

| testumgebung ]

Schweizerische Postadresse
Strassenname Strassennummer

| teststrasse “ u ]
S

Schweizerische Postadresse

chweizerische Postadresse

Zusatz
Telefonnummer (ohne Leerzeichen) * Webseite des Unternehmens (falls vorhanden):

| 4122432423 | Fwwiznen |

henw. +41761724567

Uberpriifen Sie am Schluss, ob alle Angaben eingetragen wurden und keine Validie-
rungsfehler mehr vorhanden sind, indem Sie auf "Eingabe Uberprifen" klicken. Wenn das
Dokument erfolgreich validiert wurde, kdnnen Sie es speichern und schliessen.

Berichterstattung fiir das Geschiftsjahr 2024 B finma

Deutsch -

n [Sie haben ein exklusives Zugriffsrecht wahrend ]29:48[.]

[Exklusives Zugriffsrecht aufheben)] [Exklusives Zugriffsrecht erneuern]

1. Informationen zur Erhebu... 5. Bestatigung

2. Plattformen oder elektroni...
* Ich bestitige, dass die Angaben in der vorliegenden Erhebung an die FINMA vollstandig und wahrheitsgetreu

3. Kennzahlen und Informati... und in Kenntnis der strafrechtlichen Bestimmungen des Bundesgesetzes liber die Eidgendssische
Finanzmarktaufsicht FINMAG und des Bundesgesetzes betreffend die Aufsicht (iber Versicherungsunternehmen
4, Aktualitit und Korrektheit ... VAG (namentlich Art. 45 FINMAG, Art. 86 VAG und Art. 87 VAG) gemacht wurden. Die FINMA behilt sich vor, die

Angaben zu tiberpriifen und bei Bedarf ergénzende Auskiinfte einzuverlangen (vgl. Art. 29 FINMAG).

Fragen im Zusammenhang mit der Berichterstattungspflicht, welche nicht mit Hilfe der Erfassungshilfe beantwortet
werden kénnen, sind an folgende E-Mail-Adresse zu senden: vermittler aufsicht@finma ch

< 5von 5 >

Dokument erfolgreich validiert!

PDF o | Eingabe priifen | Speichern Speichern und Schliessen

Das validierte Dokument kann Gber den Button "Einreichen" an die FINMA (bermittelt
werden.
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Bfinma =cxe > Emebungen > Ehebung finald

Musterrmann Airg

Dawe-ww- Voldieren  Berechtigungen  Supportmodus  Detsls  Schiliessen

MusterS FINMAAG @ Notifikationen @
01.01-31.12.2025 m
135 Taghel
Veraichenungsvenmi ttker Mustermann Kirg 16012025 0929 | Berechtigungianderung

Manaperiin Niraugefigt Mustarmann Jirg
Mein 14.01:2025 04:04 | Seatuswechsel
Moch nicht vorhanden .

Enbitung

Bei Fragen @

Formulare @

Einreichen an

— rrmarktaubich FINMA

Friassungusite sur jahrichen Rerchieraarmrd DE R OITOEN

14) Falls Sie sicher sind, dass Sie die Erhebung einreichen wollen, klicken Sie auf "Einrei-
chen" oder brechen Sie ab und nehmen die erforderlichen Korrekturen vor.

| Einzelerhebung einreichen

Bitte Giberpriifen Sie, ob:
= Alle Formulare sind ausgefullt.

Nach dem Einreichen konnen Erhebungen und Eingaben nicht mehr bearbeitet
werden, sind aber bis zu deren Abschluss weiterhin einsehbar.

Mochten Sie die Einzelerhebung wirklich einreichen?

[ Einreichen } Abbrechen

15)  Die Erhebung wurde an die FINMA eingereicht. Der Status befindet sich nun auf "Einge-
reicht an FINMA". Schliessen sie diese Erhebung.

B finma =EeHP > Erhebungen 3 Erhebung finald [

2 Mustermann Mirg

e s [P

Musters FINMAAG @ Motifikationen @
Engereicht an FINMA 01.00-31.12.2025
om 1. 5 1008 | Seatuseechnel
e Mustarmann Hirg
Ve s Pt urag e et her Mustermann Kirg Lingon t an FINMA

14082075 0929 | Rerechtigunguindenng
el M ger/in birurusge fagt Musermars Jig
Hoch nicht vorhunden 14.00. 2005 (4:04 | Statuswechael
Finlishug -

Formulare @

Bei Fragen @

Berichterstattung filr das Geschaftrjahe 2004 Musstom

Einreichen an

Besten Dank.
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